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Анкета для расчета стоимости
услуг по проведению кадрового аудита
1. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ
	1.1.
	Наименование Организации
	

	1.2.
	ИНН/ОГРН
	

	1.3.
	Место хранения кадровых документов (место проведения проверки) 
	

	1.4.
	Возможность проведения дистанционного аудита при наличии оцифрованных (отсканированных) кадровых документов
	 FORMCHECKBOX 
 да

 FORMCHECKBOX 
 нет

	1.5.
	Основной вид деятельности
	

	1.6.
	Проверяемый период
	

	1.7.
	Средняя численность работников за проверяемый период (по годам):
	


2. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА КАДРОВОГО УЧЕТА
	2.1.
	Наличие гражданско-правовых договоров с физическими лицами
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.2.
	Премирование работников
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.3.
	Командировки работников
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет


	Особенности режима рабочего времени:

	2.4.
	сменный график
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.5.
	режим гибкого рабочего времени
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.6.
	ненормированный рабочий день
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.7.
	сверхурочные работы
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.8.
	наличие вредных и (или) опасных производственных факторов
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет


	Наличие особых категорий работников:

	2.9.
	Крайний Север и приравненные к нему местности
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.10.
	работники до 18 лет
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.11.
	сезонные работники
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.12.
	вахтовые работники
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.13.
	педагогические работники
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.14.
	иностранные работники
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.15.
	дистанционные работники
	 FORMCHECKBOX 
 да    FORMCHECKBOX 
 нет

	2.16.
	иные (какие)
	


	2.17.
	Должности, на которых количество работников превышает 10 человек:
	


3. НЕОБХОДИМЫЕ УСЛУГИ
	Отметьте необходимые услуги:

	3.1.
	 FORMCHECKBOX 
 штатное расписание 

 FORMCHECKBOX 
 󠆱трудовые договоры

 FORMCHECKBOX 
 гражданско-правовые договоры

 FORMCHECKBOX 
 книга учета движения трудовых книжек и вкладышей в них 

 FORMCHECKBOX 
 трудовые книжки

 FORMCHECKBOX 
 сведения о трудовой деятельности в электронном виде

 FORMCHECKBOX 
 приказы по личному составу: прием на работу, перевод, увольнение

 FORMCHECKBOX 
 приказы о привлечении работников к работе в выходные дни 

 FORMCHECKBOX 
 премирование работников

 FORMCHECKBOX 
 привлечение работников к дисциплинарной ответственности

 FORMCHECKBOX 
 табельный учет 

 FORMCHECKBOX 
 учет отпусков. график отпусков 

 FORMCHECKBOX 
 приказы о предоставлении отпусков

 FORMCHECKBOX 
 оформление реестра прямых выплат ФСС 

 FORMCHECKBOX 
 приказы на командировки, служебные задания

 FORMCHECKBOX 
 иностранные работники  

 FORMCHECKBOX 
 󠆱журнал (иные документы) ознакомления работников с локальными нормативными актами 

 FORMCHECKBOX 
 расчетный листок (форма) о выплате заработной платы 

 FORMCHECKBOX 
 локальные нормативные акты организации

 FORMCHECKBOX 
 соблюдение порядка ведения и хранения персональных данных

 FORMCHECKBOX 
 соблюдение порядка ведения воинского учета

 FORMCHECKBOX 
 соблюдение требований охраны труда


	3.2.
	Впишите необходимые дополнительные услуги
	


	
	ФИО
	Должность
	Дата

	Составлено:
	
	
	



	Заполненную анкету просим направить по адресу stek@stekaudit.ru


В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» ООО «Аудиторская служба «СТЕК» гарантирует сохранение конфиденциальности в отношении полученных сведений.



