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Анкета для расчета стоимости
услуг по формированию документации
по обработке персональных данных
 1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
	1.
	Основное контактное лицо со стороны Заказчика
	Должность
	

	
	
	ФИО
	

	
	
	Телефон
	

	
	
	E-mail
	

	2.
	Краткое наименование
	

	3.
	Фактический адрес
	

	4.
	Юридический адрес
	

	5.
	Начало деятельности 

(дата получения ОГРН)
	

	6.
	Интернет-сайт (при наличии)
	Ссылка на сайт
	

	
	
	На сайте есть персональные данные?
	 FORMCHECKBOX 
 да
 FORMCHECKBOX 
 нет

	
	
	Через сайт собираются персональные данные?
	 FORMCHECKBOX 
 да
 FORMCHECKBOX 
 нет

	7.
	Адреса и количество зданий, в которых обрабатываются персональные данные
	Пример: 454048, г. Челябинск, ул. Яблочкина, д. 9 – 1 здание



	8.
	Кадровый и бухгалтерский учет осуществляются сотрудниками Заказчика?
	 FORMCHECKBOX 
 да

 FORMCHECKBOX 
 нет

	9.
	Наименование отделов, где осуществляется обработка персональных данных
	

	10.
	Численность работников
	Общая численность
	

	
	
	Численность работников, обрабатывающих персональные данные
	

	11.
	Кем являются субъекты персональных данных, физические лица чьи персональные данные обрабатываются
	Пример: сотрудники, работники, государственные служащие, муниципальные служащие, кандидаты, практиканты, граждане, клиенты, контрагенты, их родственники, их законные представители и т.д.


	12.
	Собираются ли Согласия на обработку персональных данных с субъектов?
	 FORMCHECKBOX 
 да

 FORMCHECKBOX 
 нет

	13.
	Предоставляются/передаются персональные данные на территории иностранных государств, за пределы РФ?
(указать, чьи персональные данные, в какую страну и с какой целью)
	Пример: Персональные данные бывшего работника в Белоруссию по его запросу


	14.
	Предоставляются/передаются персональные данные третьим лицам, кроме ПФР, ФСС, ФОМС, ФНС? 
(указать чьи персональные данные, кому передаются и с какой целью)
	Пример: Персональные данные работника передаются в ПАО «МТС» для оформления сим-карты


	15.
	Есть ли у сотрудников пропуска на территорию? 
	 FORMCHECKBOX 
 да

 FORMCHECKBOX 
 нет

	
	Содержат ли пропуска фотографию?
	 FORMCHECKBOX 
 да

 FORMCHECKBOX 
 нет

	16.
	Ведутся ли журналы учёта однократного пропуска посетителей? 
(если да, то как называются журналы, какие категории персональных данных вносятся, есть ли приказ об утверждении)
	Пример: Да, «Журнал учета посетителей»; ФИО полностью, время посещения, подпись; Приказ о введении журнала учета посетителей №017, от 24.17.2018


	17.
	Охрана территории и помещений
	да
	нет
	частично

	
	Физическая охрана
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	Тревожная кнопка
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	Охранная сигнализация
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	Штатный сторож
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	Присутствуют решётки на окнах (первый и последний этаж)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	Жалюзи/шторы на окнах
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	Сдаются ли ключи от кабинетов охране при уходе / по окончании рабочего дня
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	18.
	Где ведется видеонаблюдение? (при наличии)
	

	
	Есть ли Приказ о введении видеонаблюдения?
	 FORMCHECKBOX 
 да

 FORMCHECKBOX 
 нет

	19.
	Какие документы по защите персональных данных уже разработаны в организации/учреждении?
	


	20.
	Наименование имеющихся информационных систем персональных данных 
(при наличии, если ранее уже определили в локальной документации)
	

	21.
	Названия журналов и подобных документов с персональными данными с указанием заполняемых полей. 
(не учитывать Журналы, которые используются в Отделе кадров и Бухгалтерии)
Можно направить в электронном виде (текстовый файл, скан-копия страниц, фотографии страниц с правильным названием файлов фотографий)
	Пример: Журнал посещений: Фамилия, имя, отчество, номер паспорта, серия паспорта, время прибытия, время выбытия, личная подпись.



	
	ФИО
	Должность
	Дата

	Составлено:
	
	
	



	Заполненную анкету просим направить по адресу stek@stekaudit.ru


В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 30 декабря 2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» ООО «Аудиторская служба «СТЕК» гарантирует сохранение конфиденциальности в отношении полученных сведений.



